
Solicitar cambios 
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requerimientos de 
cambio de alcance

Scope Change 
Request Form

Capturar 
requerimiento en 

bitácora de 
cambios

Bitácora de 
cambios de 
alcance

Asignar la solicitud 
a un miembro del 

equipo para 
análisis

El patrocinador 
decide si debe 
analizarse el 

requerimiento en 
función del valor

¿El análisis 
retrasará 

entregables?

¿El patrocinador 
autorizó?

Actualizar plan de 
trabajo y 

presupuesto con 
base en la 
aprobación

Determinar 
impacto en el 

costo y duración 
del proyecto

Actualizar bitácora 
y solicitud como 
“no aprobadas”

(Opcional)
¿Pueden aprobar el 
gerente y el cliente 
dentro de cierto 

límite?

Solicitar 
autorización del 

cambio al 
patrocinador

Documentar la 
solución en la 

solicitud de cambio 
de alcance

¿El patrocinador 
autorizó?

Actualizar bitácora 
y solicitud como 
“no aprobadas”

Documentar 
brevemente la 
solución en la 
bitácora de 
cambios

Actualizar el plan 
de trabajo para 
asegurar que el 

cambio se 
implemente

Actualizar el 
presupuesto del 
proyecto si es 
necesario

¿El cambio es 
substancial?

Actualizar la 
definición original 

del proyecto

Comunicar el 
estatus del cambio 
y la resolución
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